UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 1296/Qb-UBND Hai Duong, ngay 30 thang 6 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
noi b gidi quyét thu tuc hanh chinh linh vwe trg giap phap ly
thug¢c pham vi chirc ning quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HAI DUONG

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngdy
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phii vé thure hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
Vé sira doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B9
trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 ciia Bé
trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huréng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién
co ché mot cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc Sé Tw phdp tai To trinh s6 1277/TTr-STP
ngay 16 thang 6 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd va phé duyét kem theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc tro gitp
phap 1y thudc pham vi chltc nang quan ly cua S& Tu phap.

1. Danh muc tha tuc hanh chinh sira doi, bd sung: 01 tha tuc hanh chinh
cép tinh. NO1 dung cu thé ctia thu tuc hanh chinh duoc cong bo tai Quyét dinh s
1017/QD-BTP ngay 13 thang 6 nam 2023 ctia B6 Tu phap vé viéc cong bd thu
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tuc hanh chinh dugc stra doi, bd sung trong linh vuc trg gitp phap 1y thudc
pham vi chirc nang quan 1y ctia BO Tu phép (Chi ti€t, c6 Phu luc I dinh kem).

2. Phé duyét 02 quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh cip tinh
(Chi tiét, c6 phu luc II dinh kém).

3. Bii bo 02 quy trinh ndi bo dd duge phé duyét tai Quyét dinh 3207/Qb-
UBND ngay 03 thang 11 nim 2021 ctia Chii tich UBND tinh vé viéc phé duyét
quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan 1y
ctia S& Tu phap (Chi tiét, c6 phu luc III dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S& Tu phap c6 trach nhiém thuc hién, hudng dan cac co quan, don
vi, dia phuong giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao dung quy dinh; cung
cap noi dung cac thu tuc hanh chinh dé Tmng tam Phuc vu hanh chinh cong
va cac to chirc ky hop dong thue hién trg giup phap ly hodc dang ky tham gia

tro gitip phap ly niém yét cong khai, huéng dan, tiép nhan, tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh cho to chtic, ca nhan theo diing quy dinh.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop v6i So Tu phap, cac co
quan lién quan cap nhat/gd boé ndi dung thu tuc hanh chinh, quy trinh nd1 bd giai
quyét thu tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong Hé thdng thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cta tinh dam bao kip thoi, ddy du, chinh xé4c, ding quy
dinh. Hoan thanh ngay sau khi nhan dugc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém c@p nhét cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s¢ dir li¢u qudc gia vé thu tuc hér}h chinh va Co s& dir liéu thu tuc
hanh chinh ctia UBND tinh dam béo kip thoi, day dua, chinh x4c, ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac so: Tu phép, Thong
tin va Truyén thong; Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT; CHI{ TICH
- Nhu Diéu 3; < 7PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); AN,

- Trung tam CNTT;
- Luu: VT, NC-KSTTHC (01b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VU'C TRQ
GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh s6 1296 /OD-UBND ngay 30 thang 6 nam 2023 ciia Chui tich UBND tinh)

Stt Tén thu tuc Thoi han Pia diém thue | Phi, 1€ phi Cin ci phap IV
hanh chinh gidi quyét hién (néu cé) paaply
I | THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. | Tha tuc cap thé |07 ngdy lam | Trung tdm Phuc | Khoéng | - Luét Trg gitip phap Iy ndm 2017,
cong tac vién tro | viec ké tu|vu hanh chinh

giup phap ly

ngay  nhén
duoc ho so
hop 1¢€.

cong tinh Hai
Duong (Pia chi:
Tang 1 Thu vién
tinh, duong Ton
Duc Thang,
thanh phdé Hai
Duong, tinh Hai
Duong)

Nghi dinh sb 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro
giup phap 1y;

- Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia
Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sé ho khdau, s6
tam trii gidy khi thiee hién thii tuc hanh chinh, cung cdp
dich vu cong;

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia
B6 truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Tro gitip phap 1y va huéng dan gidy to trong hoat
dong tro gitip phap ly.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bo
truong BO Tu phap stra ddi, bd sung mot sé diéu cua
Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bd



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
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Stt

Tén thu tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

(néu co)

Can ctr phap ly

truéng B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Tro gitp phap 1y va huéng din gidy to trong hoat
dong tro gitp phap 1y; Thong tu s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ctia Bo truéng Bo Tu phap hudng dan
mot s6 hoat dong nghiép vu trg giup phap 1y va quan 1y
chat luong vu viée tro gitip phap 1y.




Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC TRQ
GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh s6: 1296 /OP-UBND
ngay 30 thang 6 nam 2023ciia Chu tich UBND tinh)

1. Thi tuc cip thé cdng tac vién tro giap phap ly

1.1. Thoi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢.
1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thuc hién thuce hién
. XX A LA Trung tam .
H dan, t han h L
B1 wong can, ep midh 10 Phuc vy hanh ‘/aniy
SO cua ca nhan chinh cong lam viéc
: y Phong Hanh Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu chinh — Téng | ngay sau
B2 hanh chinh c6 A
anh chinh cong hop, Trung khi nhan
tam TGPL ho so
P X N Giam doc .
B3 Tham dinh va lya chon ho so Trung tm 3‘95 ngdy
trinh gidm Doc S6 TGPL lam viec
b 4
B4 Phé duyét két Giam doc S¢ | 2,5 ngay
qua Tu phap lam vi¢e
.z . Phong Hanh
Chuyén két qua dén Trung tam chinh — Téng | % ngay
B5 ) h eo e
phuc vu hanh chinh cong hop, Trung lam viéc
tam TGPL
Lo o Trung tam Khéne tinh
B6 Tra két qua cho c& nhan Phyc vy hanh th((;rilg it;ll
chinh cong &

1.3. Dién giai so’ do:

1.3.1. Tiép nhan hd so.

- Nguoi co du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 cia Luat Tro gitp phap 1y
néu cd nguyén vong lam cong tac vién trg giup phap ly (sau day goi chung la cong tac
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vién) va nhét tri véi cac ndi dung co ban cua hop dong thuc hién trg gitp phap 1y theo
huéng dan cia BO Tu phéap thi giri ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Hai Duong.

- Pai dién cua S& Tu phéap thuong truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gui gidy hen/ma ho so cho ngudi yéu cau va ban giao hd so cho Phong Hanh chinh -
Tong hop, Trung tam trg giup phap ly (Trung tam TGPL) trong thoi han 2 ngay lam
viéc. Néu ho so chua day du thi bo phan tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién ho so
cho ngudi yéu cau.

1.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Ngay sau khi nhan hd so tir Bo phén tiép nhénwh(k) S0 va tra két qua chuyén dén,
Phong Hanh chinh - Tong hop, Trung tam TGPL chuyén ngay ho so cho Gidm doc Trung
tam trg gitp phap ly.

- Giam dbc Trung tAm tro gitip phép 1y tién hanh giai quyét hd so:

+ Néu ho so khong hop 1é, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho
s0, Giam dbc Trung tdm TGPL c6 vin ban tra 10i trong d6 néu rd tai liéu, ndi dung can
stra ddi, bd sung va thoi han stra d6i, b sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so
khong du diéu kién.

+ Néu ho s0 hop 1€, trong thoi han 3,5 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc hd so,
can ¢ vao nhu ciu tro giup phap 1y cua ngudi dan va diéu kién thuc té tai dia phuong,
Giam dbc Trung tim TGPL liwa chon ho so trinh Gidm ddc S& Tu phép xem xét cip thé
cOng tac vién.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é do Giam doc
Trung tdm trinh, Giam déc S& Tu phap xem xét, quyét dinh cip thé cong tac vién va chi
dao bo phan chuyén mon chuyén két qua cho Phong Hanh chinh - Téng hop, Trung tdm
TGPL. Truong hop tir chéi phai thong bao 13 1y do bang vin ban cho ngudi dé nghi lam
cong tac vién.

- Phong Hanh chinh - Téng hop, Trung tim TGPL chuyen két qua cho Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han % ngay lam viéc dé tra cho ngudi yéu cau.

1.3.3. Nhén ho so/két qua va tra cho ca nhén.

B6 phan tlep nhan hd so va tra két qua tu Phong Hanh chinh - Téng hop, Trung tAm
TGPL va tra ho so/ két qua cho nguoi yéu cau truc tiép tai Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc cép lai thé cdng tac vién tro giip phap ly

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so hop 18.

2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:

Cac buéc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong Vit thue hién thuc hién
. XA A LA Trung tam . N
B1 Huodng da}n, tllep nAhan ho Phuc vu hanh Va ngay lam
SO cua ca nhan , . viéc
chinh cong
; Phong Hanh 2
Nhan hd so tir Trung tm Phuc vu chinh — Téng | Chuyen ngay
B2 Hanh chinh céng | hop, Trung Sau kl“ nhan
tam TGPL ho so
B3 Tham dinh va lua ghon ho so trinh ](,} 1am f? N 3,5 ngay lam
giam Déc S& “T”égpfm viée
B4 Phé duyét két qua b | o neey fam
— Phong Hanh
Chuyén két qua cho Trung tdm chinh — Téng | 4 ngay lam
BS Phyc vu hanh chinh cong hop, Trung viéc
tam TGPL
A A 1A Trung tam A
Tra két qua cho c4 nhan A Khong tinh
B6 Phuc vu hanh thoi gian

chinh cong

2.3. Dién giai so' do:

2.3.1. Tiép nhan hd so.

- Trong truong hop thé cong tac vién bi mét, bi hong khong str dung dugc cong tac
vién hoan thién hd so d€ nghi cap lai Thé va giri ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Hai Duong.

- bai dién cua S¢ Tu phap thuong truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh
thuc hién klem tra thanh phan hd so, sd lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gii gidy hen/ma hd so cho ngudi yéu cau va ban giao hd so cho Phong Hanh chinh -
Téng hop, Trung tdm trg giup phap 1y (Trung tdm TGPL) trong thoi han % ngay lam
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viéc. Néu hd so chua ddy du thi b phan tiép nhan 1ap phiéu hudéng dan hoan thién ho so
cho nguoi yéu cau.

2.3.2. Tham dinh va xem xét, Ky duyét ho so theo quy dinh.

Ngay sau khi nhan hd so tir Bo phén tiép nhénwh(k) S0 va tra két qua chuyén dén,
Phong Hanh chinh - Tong hgp, Trung tam TGPL chuyén ngay ho so cho Giam doc Trung
tam trg gitp phap ly.

- Giam dbc Trung tAm tro gitip phap 1y tién hanh giai quyét hd so:

+ Néu ho so khong hop 18, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hod
s0, Giam dbc Trung tdm TGPL c6 vin ban tra 10i trong d6 néu rd tai liéu, ndi dung can
stra ddi, bd sung va thoi han stra d6i, b sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so
khong du diéu kién.

+ Néu ho so hop 18, trong thoi han 3,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc don de
nghi cap lai thé, Giam ddc Trung tdm kiém tra danh sach cong tac vién theo sO thé di cap
cho cong tac vién va dé nghi Giam déc S¢ Tu phap quyét dinh cép lai thé cong tac vién
cho ngudi dé nghi.

- Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€ do Giam déc
Trung tdim TGPL trinh, Gidam déc S¢ Tu phap xem x¢t, quyét dinh cép lai thé cong tac
vién va chi dao bo phan chuyén mon chuyén két qua cho Phong Hanh chinh - Tong hop,
Trung tim TGPL. Trudng hop tir chdi phai théng bao rd 1y do bang van ban cho ngudi dé
nghi lam cOng tac vién.

- Phong Hanh chinh - Téng hop, Trung tim TGPL chuyen két qua cho Trung tam
Phyc vy hanh chinh cong tinh trong thoi han % ngay lam viéc dé tra cho ngudi yéu cau.

2.3.3. Nhin hd so7/két qua va tra cho ca nhan.

B0 phéan tlep nhan ho so va tra két qua tu Phong Hanh chinh - Téng hop, Trung tam
TGPL va tra ho so/ két qua cho nguoi yéu cau truc tiép tai Trung tim Phyc vy hanh chinh
cong hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



Phu luc III

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO

QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé: 1296 /OP-UBND

LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG

ngay30 thang 6 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

STT

TEN QUY TRINH

GHI CHU

Thil tuc cap thé cong tac vién trg giup phap 1y

Thu tuc cap lai thé cong tac vién tro gitp phap ly

Quyét dinh
3207/Qb-UBND
ngay 03 thang 11
nam 2021 cua
Chu tich UBND
tinh
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